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(หนา ๒๓ - ๒๗)
หมายเหตุทายหนังสือสุทธิ

**************
๑. บันทึกหนา ๑. ใหใชสําหรับบันทึกในกรณีที่เจาของหนังสือสุทธิถูกลงนิคหกรรมถึงใหสึก
หรือถูกบังคับใหสละสมณะเพศดวยเหตุใด ๆ ใหเจาอาวาสหรือเจาคณะลงหมายเหตุเรื่อง
ถูกลงนิคหกรรมถึงใหสึก หรือถูกบังคับใหสละสมณเพศนั้น และลงลายมือชื่อพรอมดวยวัน
เดือน ป ไวเปนสําคัญแลวสงไปยังเจาคณะจังหวัดที่พระภิกษุสามเณรนั้นสังกัดอยูเพื่อเก็บ
รักษาไวเปนหลักฐาน

๒. ในหนา ๒ ของหนังสือสุทธิ ใหปฏิบัติดังนี้
(ก) ใหผูออกหนังสือสุทธิลงเลขลําดับของหนังสือสุทธิที่ออกใหแกสัทธิวิหาริกเปนรายป

ปฏิทิน
(ข) ใหผูออกหนังสือสุทธิลงเลขประจําตัวประชาชนของผูถือหนังสือสุทธิ
(ค) ใหเจาของหนังสือสุทธิปดภาพถายของตนตามขนาดที่กําหนดไว และเจาคณะผูรับ

รองหนังสือสุทธิตองตรวจและประทับตรากํากับภาพถายที่มุมซายดานลาง เวนแต
จะมีความจําเปนอยางแทจริง เชน อยูในถิ่นที่ไมสามารถจัดหาภาพถายได จึงผอน
ผันใหลงลายพิมพนิ้วแมมือขวาแทนเปนการชั่วคราว หากมาอยูในถิ่นที่พอจะหา
ภาพถายได ตองหาภาพถายมาปดในภายหลัง การปดภาพถายในภายหลังใหเจา
อาวาสผูปกครองรายงานเสนอเจาคณะผูรับรองเพื่อประทับตรา

(ง) ใหเจาของหนังสือสุทธิลงลายมือชื่อพรอมดวยฉายาภายใตภาพถาย
๓. ใหรายการทุกแหงที่กําหนดให "ลงลายมือชื่อ" ของผูใด ผูนั้นตองลงลายมือชื่อดวยตนเอง
หามใชตราลงลายมือชื่อประทับ

๔. หนังสือสุทธิที่พระอุปชฌายออกให จะมีผลสมบูรณตอเมื่อไดมีบันทึกรายการสังกัดวัดและ
เจาคณะไดลงลายมือชื่อประทับตราประจําตําแหนงแลว

๕. ในกรณีหนังสือสุทธิชํารุดถึงใชการไมไดหรือสูญหายไปดวยเหตุใด ๆ โดยปกติใหเจาของ
หนังสือสุทธิแจงเหตุนั้น ๆ ตอเจาอาวาสผูปกครองภายใน ๓ วัน นับแตวันที่เกิดชํารุดหรือ
สูญหาย เพื่อเจาอาวาสไดทําการสอบสวนจนมีหลักฐานที่เชื่อถือไดเสียกอน

ถาเจาอาวาสผูรับแจงเหตุนั้นเปนพระอุปชฌายผูออกหนังสือสุทธินั้น ก็ใหจัดการออก
หนังสือสุทธิใหใหม ถาเจาอาวาสนั้นมิใชพระอุปชฌายผูออกหนังสือสุทธินั้น ก็ใหชี้แจงไปยัง
พระอุปชฌายผูออกหนังสือสุทธินั้นเพื่อขอใหออกหนังสือสุทธิใหใหม
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แตถาพระอุปชฌายนั้นพนจากความเปนพระอุปชฌายแลวก็ใหเจาอาวาสผูปกครอง
ออกหนังสือสุทธิใหม โดยบันทึกรายการสถานะเดิมรายการบรรพชาหรืออุปสมบทแลวแต
กรณี ตามรายการในหนังสือสุทธิเดิม เวนแตรายการ "ให ณ วัน เดือน ป" ใหลงวัน เดือน ป
ที่ออกหนังสือใหใหมแลวลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานและขีดฆาคําวา "พระอุปชฌาย" เสีย

สวนรายการสังกัดวัดและการรับรองหนังสือสุทธิใหปฏิบัติตามความในขอ ๔
๖. บันทึกการเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล หนา ๑๗ ใหเจาอาวาสผูปกครองเปนผูบันทึก และอาง
หนังสือสําคัญทางราชการที่อนุญาตใหเปล่ียนชื่อ  หรือนามสกุลไวเปนหลักฐาน  แลวลง
ลายมือชื่อ วัน เดือน ป   ไวดวย

๗. บันทึกการเปลี่ยนสมณศักดิ์ หนา ๑๘-๒๑ ใหเจาอาวาสหรือผูบังคับบัญชาใกลชิดเปนผู
บันทึกแลวลงลายมือชื่อรับรอง

๘. บันทึกการพนจากสังกัดวัด หนา ๒๒ ใหบันทึกถึงเหตุที่ตองพนจากสังกัดวัด ดังนี้
(ก) ในกรณีที่เจาของหนังสือสุทธิลาสิกขาตามปกติใหเจาอาวาสบันทึก วัน เดือน ป ที่ลา

สิกขา ลงลายมือชื่อกํากับ แลวมอบคืนใหเจาของเก็บรักษาไว
(ข) ในกรณีที่เจาของหนังสือสุทธิมรณภาพ ใหเจาอาวาสบันทึก วัน เดือน ป ที่มรณภาพ

ลงลายมือชื่อกํากับแลวเก็บรักษาไว
(ค) ในกรณีที่เจาของหนังสือสุทธิถูกสั่งลงโทษใหออกจากวัดดวยเหตุที่ไมตั้งอยูในโอวาท

ของเจาอาวาส ใหเจาอาวาสบันทึกเหตุที่สั่งใหออกไปจากวัด พรอมดวยวัน เดือน ป
ที่สั่ง ลงลายมือชื่อกํากับแลวมอบใหเจาของหนังสือสุทธิไป

๙. หนังสือสุทธิเปนหนังสือสําคัญ  ตองรักษาไวเปนหลักฐานประจําตัวเพื่อแสดงสังกัดถิ่นที่
อยู และแสดงความบริสุทธิ์แหงสมณเพศไดทุกเมื่อ หามบันทึกหรือขีดเขียนใด ๆ ใน
หนังสือสุทธิ นอกจากรายการที่บังคับไวเทานั้น

๑๐.หนังสือสุทธิทุกฉบับ  ตองมีเลขหนาตั้งแต ๑ ถึง ๒๗  ถามีหนาไมครบตามนี้  ใหถือวา
หนังสือสุทธิใชไมได

--------------------



สํานักงานเจาคณะภาค ๑

6

ตัวอยางหนังสือขอใหรับรอง
พระอ ชฌายขอใหรับรอง

ที่……./………

เรื่อง   ขอใหรับรองหนังสือสุทธิของส

เรียน   เจาคณะตําบล………

สิ่งที่สงมาดวย  ๑. บัญชีรายชื่อพระภ
๒. หนังสือสุทธิพระภ

ดวย  กระผมไดใหบร
เดือน………………..พ.ศ……..จํา
สามเณร……….รูป มีรายละเอียดต
ใหแกเธอเหลานั้น โดยไดกรอกราย
ประทับตรารับรองหนังสือสุทธิอยางเ

ฉะนั้น  จึงเรียนมา
หนังสือสุทธิตอไป.

คําแนะนํา.- สงผานเจาคณะตําบล
ุป
๖ http://www.songpak16.com

วัด………………………………

……….. กรกฎาคม  ๒๕………

ัทธิวิหาริก

ิกษุสามเณร จํานวน….…ชุด
ิกษุสามเณร จํานวน…….เลม

รพชาอุปสมบทแกกุลบุตร ตั้งแตวันที่…….ถึงวันที่……..
นวน………….รูป โดยแยกเปนพระภิกษุ……..รูป 
ามบัญชีที่ถวายมาพรอมนี้ และบัดนี้ไดออกหนังสือสุทธิ
การอื่นเรียบรอยแลว คงยังเหลือเฉพาะการลงนามและ
ดียว

เพื่อดําเนินการใหมีการลงนามและประทับตรารับรอง

เรียนมาดวยความเคารพ

(…………………..…………..)

พระอุปชฌาย

 อยาสงขาม
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แบบบัญชีขอรับรองหนังสือสุทธิ
บัญชีขอรับรองหนังสือสุทธิสัทธิวิหาริก

ตามหนังสือที่………/…..……… ลงวันที่……………………………
บรรพชาอุปสมบท พระอุปชฌาย

ที่ ชื่อ ฉายา นามสกุล อายุ วัน เดือน ป วัด ตําบล อําเภอ จังหวัด นาม วัด อําเภอ จังหวัด
หนังสือ
สุทธิที่ หมายเหตุ

คําชี้แจง ๑.แบบพระอุปชฌายขอรับรอง
๒.ใหแยกพระภิกษุ ๑ ชุด,  สามเณร  ๑  ชุด
๓.เรียงตามลําดับบรรพชาอุปสมบท

รับรองตามนี้
(ลงชื่อ)……………………………………….….พระอุปชฌาย

(พระ……………………………………)
……………./……………/………………….
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ตัวอยางหนังสือขอใหรับรองหนังสือสุทธิ
เจาอาวาสขอใหรับรอง

ที่……./………

เรื่อง  ขอใหรับรองหนังสือสุทธิของพ

เรียน  เจาคณะตําบล………

สิ่งที่สงมาดวย  ๑. บัญชีรายชื่อพระภ
๒. หนังสือสุทธิพระภ

ดวยในป…………….
มีกุลบุตรเขามาบรรพชาอุปสมบท เป
ผูใหบรรพชาอุปสมบท………รูป แล
กระผมในฐานะเจาอาวาสลงนามรับเข
สังกัดลงนามและประทับตรารับรองอ

ฉะนั้น  จึงเรียนมา
หนังสือสุทธิตอไป.

คําแนะนํา.- สงผานเจาคณะตําบล อ
๖ http://www.songpak16.com

วัด………………………………

……….. กรกฎาคม  ๒๕………

ระภิกษุสามเณร

ิกษุสามเณร จํานวน…….…ชุด
ิกษุสามเณร จํานวน……….เลม

วัด……………ตําบล………………อําเภอ…………..ได
นพระภิกษุ……..รูป สามเณร……….รูป พระอุปชฌาย
ะพระอุปชฌายเหลานั้น ไดออกหนังสือสุทธิใหแลว และ
าสังกัดแลว แตวันที่……………ยังเหลือแตเจาคณะเจา
ยางเดียว

เพื่อดําเนินการใหมีการลงนามและประทับตรารับรอง

เรียนมาดวยความเคารพ

(……………………….………..)

เจาอาวาสวัด……………………………..

ยาสงขาม
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บัญชีขอรับรองหนังสือสุทธิพระภิกษุสามเณร
สังกัดวัด…………………………ตําบล………………………………อําเภอ…………………… จังหวัด……………………..

ตามหนังสือที่………/…..……… ลงวันที่……………………………
บรรพชาอุปสมบท พระอุปชฌาย หนังสือที่ ชื่อ ฉายา นามสกุล อายุ

วัน เดือน ป วัด ตําบล อําเภอ จังหวัด นาม วัด อําเภอ จังหวัด สุทธิที่
หมายเหตุ

คําชี้แจง ๑.แบบเจาอาวาสขอรับรอง
๒.ใหแยกพระภิกษุ ๑ ชุด,  สามเณร  ๑  ชุด
๓.เรียงตามลําดับบรรพชาอุปสมบท

รับรองตามนี้
(ลงชื่อ)……………………………………….….เจาอาวาสวัด

(พระ……………………………………)
……………./……………/………………….


