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ตัวอย่าง
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๑. หนังสือขอแต่งตั้ง

ที่………../……………
วัด………………………………

…….กรกฎาคม  ๒๕๔๗

เรื่อง   ขอแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด……….

เรียน   เจ้าคณะตำบล………………..

ด้วยกระผมอาพาธหนักจะเข้าพักรักษาพยาบาล ณ โรงพยาบาล……………ตั้งแต่วันที่……………..เป็นต้นไป  เป็นเหตุให้ไม่อาจปฏิบัติหน้าที่เจ้าอาวาสได้

ฉะนั้น  จึงขอเสนอพระ…………………..…..ฉายา…………………..อายุ……พรรษา……..ป.ธ………น.ธ………วัด…………..ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง……………………เพื่อแต่งตั้งเป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด……………………………แทนกระผมในระยะที่เข้าพักรักษาพยาบาลดังกล่าว

เรียนมาด้วยความเคารพ

(พระ…………………………..)

เจ้าอาวาสวัด………………….

หมายเหตุ.- ๑. เป็นกรณีตามความในข้อ ๕

๒. เจ้าคณะตำบลจะต้องขอรับความเห็นชอบจากเจ้าคณะอำเภอก่อน

๓. เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วจึงแต่งตั้ง

๔. ต้องรายงานการแต่งตั้งอีกครั้งหนึ่ง

๒. หนังสือขอรับความเห็นชอบ


ที่………./……………
สำนักงานเจ้าคณะตำบล…………..

วัด…………………………….

…….กรกฎาคม   ๒๕๔๗

เรื่อง   ขอรับความเห็นชอบในการแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด……….

เรียน   เจ้าคณะอำเภอ…………..

ด้วยพระ…………………..เจ้าอาวาสวัด……………………..รายงานเสนอพระ………….……………ฉายา……………………อายุ…………พรรษา……...ป.ธ………น.ธ…….วัด………………ตำบล………………อำเภอ…………………..ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง………………….เพื่อแต่งตั้งเป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด………………………เพราะเจ้าอาวาสอาพาธหนักจะเข้าพักรักษาพยาบาล ณ โรงพยาบาล………………..ตั้งแต่วันที่…………………………….เป็นต้นไป

ตำบลเห็นว่า การแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสในกรณีเช่นนี้ ต้องได้รับความเห็นชอบจากเจ้าคณะอำเภอก่อน

ฉะนั้น  จึงเรียนมาเพื่อขอรับความเห็นชอบ.

เรียนมาด้วยความเคารพ

(พระ…………………….)

เจ้าคณะตำบล…………….

๓. ตัวอย่างหนังสือขอรับความเห็นชอบ


ที่………./……………
สำนักงานเจ้าคณะตำบล………….
วัด…………………………….

……….กรกฎาคม  ๒๕๔๗

เรื่อง   ขอรับความเห็นชอบในการแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส……….

เรียน   เจ้าคณะอำเภอ…………..

ด้วยพระ…………………..เจ้าอาวาสวัด……………………..อาพาธจนไม่สามารถเสนอผู้ที่สมควรเป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสได้  เพื่อมิให้งานในหน้าที่เจ้าอาวาสสะดุดหยุดลง  จะต้องแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสเป็นการด่วน และได้พิจารณาเห็นสมควรแต่งตั้งพระ…………………ฉายา………………………..อายุ…………พรรษา………….ป.ธ…………น.ธ…….วัด………………ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง……………………….เป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัดดังกล่าวนั้น

ฉะนั้น  จึงเรียนมาเพื่อขอรับความเห็นชอบ.

เรียนมาด้วยความเคารพ

(พระ…………………….)

เจ้าคณะตำบล…………….

คำชี้แจง.- ๑. หนังสือขอรับความเห็นชอบในการให้พ้นจากหน้าที่ให้อนุโลมตามนี้

๒. คำว่า “ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง…………”  ใช้เฉพาะจะแต่งตั้งรองหรือผู้ช่วยเจ้าอาวาสวัดนั้น

๔. ตัวอย่างหนังสือแจ้งคำสั่ง


ที่………./……………
วัด…………………………….

……….กรกฎาคม  ๒๕๔๗

เรื่อง   แต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด

เรียน   พระ…………………………..

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑. คำสั่ง 
จำนวน
๑ ฉบับ

๒. เอกสาร………..
จำนวน
๑ ฉบับ

ด้วยผมได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประชุมเจ้าอาวาสวัดพัฒนาตัวอย่าง ณ วัด……………………..อำเภอ…………..จังหวัด…………………… กำหนดเวลา ๒๕ วัน  ตั้งแต่วันที่ ๓  -  ๒๗  กรกฎาคม  ๒๕๔๗   เป็นเหตุให้ไม่อาจปฏิบัติหน้าที่เจ้าอาวาสได้ เพื่อมิให้งานในหน้าที่เจ้าอาวาสสะดุดหยุดลง ได้แต่งตั้งให้ท่านเป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด………………ตั้งแต่วันที่ ๑  กรกฎาคม ๒๕๔๗ ดังคำสั่งที่แนบมาพร้อมนี้

ฉะนั้น  จึงเรียนมาให้ท่านรับปฏิบัติงานในฐานะผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป พร้อมนี้ได้มอบเอกสารเกี่ยวกับการปฏิบัติงานในหน้าที่ดังรายละเอียดแจ้งอยู่แล้วในเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

เรียนมาด้วยความนับถือ

(พระ…………………….)

เจ้าอาวาสวัด…………….

คำชี้แจง.-  หนังสือแจ้งการแต่งตั้งในกรณีอื่นพึงเทียบเคียงได้

๕. ตัวอย่างหนังสือแจ้งการแต่งตั้ง


ที่………./……………
สำนักงานเจ้าคณะตำบล…………..

วัด…………………………….

………กรกฎาคม ๒๕๔๗

เรื่อง   แต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส

เรียน   พระ…………………..

สิ่งที่ส่งมาด้วย  คำสั่ง 
จำนวน  ๑ ฉบับ

ด้วยพระ………………..เจ้าอาวาสวัด………………….ตำบล……………….ขอลาออกจากตำแหน่งเจ้าอาวาส เจ้าคณะจังหวัดมีคำสั่งอนุญาตแล้ว ตั้งแต่วันที่ ๔ กรกฎาคม ๒๕๔๗ เป็นเหตุให้วัดดังกล่าวไม่มีเจ้าอาวาส

เพื่อมิให้การปฏิบัติงานในหน้าที่เจ้าอาวาสสะดุดหยุดลง ตำบลได้แต่งตั้งให้ท่านเป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด…………….ตั้งแต่วันที่ ๕ กรกฎาคม ๒๕๔๗ ดังรายละเอียดแจ้งอยู่แล้วในคำสั่งซึ่งแนบมาพร้อมนี้

ฉะนั้น  จึงเรียนมาเพื่อให้ท่านรับปฏิบัติงานในหน้าที่เจ้าอาวาสวัด………...….ต่อไป  และให้ไปขอรับมอบงานในหน้าที่เจ้าอาวาสจากพระ……………….เจ้าอาวาสรูปเดิม แล้วรายงานให้ตำบลทราบเป็นการด่วนด้วย.

เรียนมาด้วยความนับถือ

(พระ…………………….)

เจ้าคณะตำบล…………….

คำชี้แจง.-  ๑. หนังสือแจ้งการแต่งตั้งในกรณีอื่น พึงเทียบเคียงกับกรณีนี้

๒. หนังสือแจ้งเจ้าอาวาสรูปเดิมดูในวิธีขอลาออกจากตำแหน่ง

๖. ตัวอย่างหนังสือรายงานการแต่งตั้ง

หนังสือแจ้งคำสั่ง

ที่………./……………
วัด…………………………….

……….กรกฎาคม  ๒๕๔๗

เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด

เรียน  เจ้าคณะตำบล…………………………..

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สำเนาคำสั่ง 
จำนวน  ๑ ฉบับ

ด้วยกระผมได้รับคำสั่งเจ้าคณะจังหวัดให้เดินทางไปประชุมเจ้าอาวาสวัดพัฒนาตัวอย่าง ณ วัด………………..อำเภอ…………………..จังหวัด  ตั้งแต่วันที่ ๒๐ - ๒๕  กรกฎาคม ๒๕๔๗  เป็นเหตุให้ไม่อาจปฏิบัติหน้าที่เจ้าอาวาสได้ และเพื่อมิให้การปฏิบัติงานในหน้าที่เจ้าอาวาสสะดุดหยุดลง ได้แต่งตั้งให้พระ……………………….………………….ฉายา…………………อายุ……..พรรษา…… ป.ธ……… น.ธ…….. วัด……………………ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง…………………….เป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด…………………ตั้งแต่วันที่ ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๔๗ เป็นต้นไป

ฉะนั้น  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

เรียนมาด้วยความเคารพ

(พระ…………………….)

เจ้าอาวาสวัด…………….

หมายเหตุ.- ไม่เกินกว่า ๓๐ วัน เจ้าคณะตำบลรับทราบก็พอ

๗. ตัวอย่างหนังสือแจ้งการรับมอบงาน


ที่………./……………
วัด…………………………….

……….กรกฎาคม  ๒๕๔๗

เรื่อง   รายงานการส่งมอบงานในหน้าที่เจ้าอาวาส

เรียน   เจ้าคณะตำบล………….

อ้างถึง   หนังสือ……../………ลงวันที่…………….

สิ่งที่ส่งมาด้วย   สำเนารายงานส่งมอบงาน  
  จำนวน  ๑ ชุด

ตามหนังสือที่อ้างถึง  แจ้งการแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส   พร้อมกับสั่งให้ขอรับมอบงานในหน้าที่เจ้าอาวาส ดังความละเอียดแจ้งอยู่แล้ว  นั้น

บัดนี้  กระผมได้รับมอบงานในหน้าที่เจ้าอาวาสวัดจากพระ……………………เจ้าอาวาสรูปเดิมเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  เมื่อวันที่……เดือน………………..….…พ.ศ.………ดังความละเอียดแจ้งอยู่แล้วในสำเนารายงานส่งมอบงานที่ถวายมาพร้อมนี้

ฉะนั้น  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

เรียนมาด้วยความเคารพ

(พระ…………………….)

รองเจ้าอาวาส   รักษาการแทน

เจ้าอาวาสวัด………………..

คำชี้แจง ๑. หนังสือแจ้งการมอบงานในกรณีอื่น  พึงเทียบเคียงกับกรณีนี้

๒. ถ้าเป็นพระภิกษุรูปใดรูปหนึ่ง ใช้ว่า “ผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด……..”

ตัวอย่างคำสั่งกรณีที่ ๑/๑

คำสั่งเจ้าคณะตำบล……………

ที่……/………

เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส

***************

โดยที่พระ…………………………..เจ้าอาวาสวัด……………………… ตำบล………………………อำเภอ………………………จังหวัด……………………… ได้รับคำสั่งอนุญาตให้ลาออกจากตำแหน่ง แต่วันที่……เดือน…………..……พ.ศ.……เป็นเหตุให้วัดดังกล่าวไม่มีเจ้าอาวาส

อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๔ วรรค ๑ แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๙ (พ.ศ.๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส ออกตามความในพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ พ.ศ.๒๕๐๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๕

จึงแต่งตั้งให้พระ………………ฉายา……………………อายุ…….พรรษา…… ป.ธ……….น.ธ……….วัด………………ตำบล…………………อำเภอ………………………ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง……………………… เป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด………………

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป.

สั่ง ณ วันที่………เดือน ………………พ.ศ……….

(ลงชื่อ) ………………………………

(พระครู………………………)

เจ้าคณะตำบล………….……………

ตัวอย่างคำสั่งกรณีที่ ๑/๒


คำสั่งเจ้าคณะตำบล…………

ที่……/………

เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส

***************

ด้วย สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติได้ประกาศตั้งวัด…………..………… อำเภอ……….……จังหวัด……………เป็นวัดในพระพุทธศาสนา  ตามประกาศลงวันที่……..เดือน……….…….พุทธศักราช………..ยังไม่มีเจ้าอาวาสและจะแต่งตั้งทันทีมิได้ 

อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๔ วรรค ๑ แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๙ (พ.ศ.๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส ออกตามความในพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ พ.ศ.๒๕๐๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๕

จึงแต่งตั้งให้พระ………………ฉายา……………………อายุ…….พรรษา…… ป.ธ……….น.ธ……….วัด………………ตำบล…………………อำเภอ………………………เป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด………………………

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป.

สั่ง ณ วันที่……เดือน…………………พ.ศ……….

(ลงชื่อ) ………………………….…………

(พระครู………………………)

เจ้าคณะตำบล………………………

คำชี้แจง  ๑. ในกรณีที่ยกวัดร้างขึ้นเป็นวัดมีพระภิกษุอยู่จำพรรษา ดัดแปลงได้

๒. หนังสือแจ้งการแต่งตั้ง ให้ใช้หนังสือภายนอก.

ตัวอย่างคำสั่งกรณีที่ ๒


คำสั่งเจ้าคณะตำบล…………

ที่……/………

เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส

***************

ด้วยพระครู…………………..เจ้าอาวาสวัด…………… ตำบล……..…………อำเภอ………………………จังหวัด……………………… อาพาธจนไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้  ได้เสนอพระ………………………….เพื่อแต่งตั้งเป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส

อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๕ วรรค ๑ แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๙ (พ.ศ.๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส ออกตามความในพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ พ.ศ.๒๕๐๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๕ และโดยความเห็นชอบของเจ้าคณะอำเภอตามข้อเสนอของเจ้าอาวาส

จึงแต่งตั้งให้พระ………………ฉายา…………………อายุ…….พรรษา…… ป.ธ……….น.ธ……….วัด…………………ตำบล……………………อำเภอ…………………ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง………………… เป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด……………………

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป.

สั่ง ณ วันที่………เดือน………………พ.ศ……….

(ลงชื่อ) ………………………….…………

(พระครู………………………)

เจ้าคณะตำบล………………………

ตัวอย่างคำสั่งกรณีที่ ๓

คำสั่งเจ้าคณะตำบล…………

ที่……/………

เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส

***************

ด้วยพระครู……………..เจ้าอาวาสวัด……………… ตำบล………………..…อำเภอ………………………จังหวัด…………………… อาพาธจนไม่อาจเสนอผู้สมควรเป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสได้ 

อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๖ วรรค ๑ แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๙ (พ.ศ.๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส ออกตามความในพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ พ.ศ.๒๕๐๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๕ และโดยความเห็นชอบของเจ้าคณะอำเภอ

จึงแต่งตั้งให้พระ…………………ฉายา…………………อายุ…….พรรษา…… ป.ธ……….น.ธ……….วัด…………………ตำบล………………อำเภอ………………………ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง………………… เป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด……………………

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป.

สั่ง  ณ  วันที่………เดือน………………พ.ศ……….

(ลงชื่อ) ……………..……………….…………

(พระครู………………………)

เจ้าคณะตำบล………………………

ตัวอย่างคำสั่งกรณีที่ ๔

คำสั่งเจ้าอาวาสวัด…………

ที่……/………

เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส

***************

ด้วย ข้าพเจ้าพระ…………...เจ้าอาวาสวัด………….…… ตำบล………………อำเภอ…………………จังหวัด………………… ได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประชุมเจ้าอาวาสวัดพัฒนาตัวอย่าง ณ วัด……………อำเภอ……………..จังหวัด…………………กำหนดตั้งแต่วันที่………เดือน……..……… พ.ศ. ๒๕…. ถึงวันที่……เดือน……………….. พ.ศ.๒๕…. นับเป็นเวลา……….วัน เป็นเหตุให้ไม่อาจปฏิบัติหน้าที่เจ้าอาวาสได้

อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๗ วรรค ๑ แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๙ (พ.ศ.๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั้งผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาส ออกตามความในพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ พ.ศ.๒๕๐๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๕ 

จึงแต่งตั้งให้พระ……………….…ฉายา……….………อายุ…….พรรษา…… ป.ธ…… .น.ธ……วัด…….………………………ตำบล…….………………………อำเภอ…………………..……. ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง……….………… เป็นผู้รักษาการแทนเจ้าอาวาสวัด…………………..

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป.

สั่ง ณ วันที่…………เดือน……..……………พ.ศ……….

(ลงชื่อ) ………………………….…………

(พระครู………………………)

เจ้าอาวาสวัด………………………

คำชี้แจง.-  ๑. ท่อนเหตุผลให้เปลี่ยนแปลงตามควรแก่กรณี

๒. เจ้าอาวาสผู้แต่งตั้งจะต้องออกหนังสือพร้อมกัน ๒ ฉบับ

(๑) หนังสือแจ้งผู้ได้รับแต่งตั้ง

(๒) หนังสือแจ้งเจ้าคณะตำบลเพื่อทราบ








































































































































































โดย พระมหาบุญโฮม ปริปุณฺณสีโล (ไชยฤทธิ์) http://www.mahabunhome.com/

